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VRAAG 1: Lêergids: Question1_Vraag1             TOTAAL V1: 12 
• Sorg dat alle antwoorde vanaf die kandidaat se eintlike werk gemerk word  

Nr Kriteria Maksimum Punt Kandidaat- 
punt 

 1.1 • 5 prentjielêers   
 (6 prentjielêers in totaal omdat List_Lys alreeds in die 

lêergids was) 
• geskuif (nie gekopïeer nie) in die Images_Prentjies 

lêergids  

1 
 
 

1  

2  

1.2 Wagwoord is by die lêer  Payment_Betaling gevoeg 
(Onnodig om na te gaan of die wagwoord korrek is of nie, 
aanvaar as die dialooghokkie wat die wagwoord aanvra 
verskyn)  

1 
 
 

 1  

1.3 Results_Resultate.ppt is as ‘n .htm- of .html- of .mhtml- 
lêer gestoor  dws. Results_Resultate.htm of 
Results_Resultate.html 
(Twee lêers genaamd Results_Resultate sal verskyn, 
een .ppt en een .htm of.html of .mhtml) 

1 
 

 1  

1.4 Outeurseienskap ('author property') van die lêer 
Budget_Begroting.xls is verander na die kandidaat se 
eksamennommer 

1  1  

1.5 40 paragraaftelling 1  1  

1.6 Power_Krag.zip   1  1  

1.7 Schools_Skole.pdf  
(Aanvaar met/sonder lêeruitbreiding) 

1  1  

 

 

 

1.8 • Sorteer volgens grootte 
(kleinste na grootste)  

• Slegs ‘Size’-veld en 
‘Name’-veld verskyn  

• ‘Size’-veld verskyn voor 
die  ‘Name’-veld  

• Skermkopie(‘Screenshot/screendump’) 
 kom voor op die antwoordblad  

 
1 
 

1 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 

4  

 Totaal vir VRAAG 1 [12]  
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VRAAG 2: Lêernaam: 2Choice_Keuse                       TOTAAL V2: 43 
 
Nr Kriteria Maks Punt Kandidaat- 

punt 
2.1 Papiergrootte is na A4 verander  1  1  

2.2 Onderste kantlyn is op 2.5 cm of 0.98" gestel  1  1  

 

 

2.3 • 3-D-effek is op die legkaartobjek toegepas  
• Oranje stuk is van die ander 3 stukke weg beweeg  
• Al 4 legkaartstukkies is hergroepeer om een voorwerp 

te vorm  
 
(Moenie enige punte toeken nie as die voorwerp nie 
gemanipuleer is nie) 

1 
1 
 

1 

 

3  

 
 

2.4 • 'Choice' is na vertikaal verander  
• 'Guide' is na die onderkant van die bladsy geskuif  
• Legkaartstukkies se grootte is verander  

1 
1 
1 

 

3  

 
 

2.5 • Automatiese Inhoudsopgawe ('Table of Contents') 
verskyn  

• ‘Heading 1’- en ‘Heading 2’-style is gebruik  
• ‘Formal’-styl is gebruik   

1 
1 
1 

 

3  

 

 

 

 

 

 

2.6 

• Moet in bladsyonderskrif ('footer') voetskrif wees  
• Horisontale lyn is ingevoeg  
• Teks 'Career Choice Guide' is ingevoeg  
• Arial 10 pt  
• Outomatiese nommering verskyn  
• Verskyn as 'Page 1'  (en nie ‘page 3’ nie) 
• Bladsynommer verskyn in ‘n raampie  
 
 (Moenie penaliseer indien die horisontale lyn die raam 
om die bladsynommer deursny nie) 

 
 

1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 

 

7  

 
 

2.7 • Paragraafstyl ‘Idea’ is geskep  
• Hokkieraam (‘Box border’)  
• Groen skakering  
 
(Op enige styl gebaseer) 

1 
1 
1 

 

3  

2.8 Paragraafstyl Parahead is op 'You are your choices.  
Seneca' toegepas  (Sien bladsy 3) 

 
1 

 1  

 2.9 • Paragraafspasiëring is op 18 pt gestel   
• na (‘after’)  
 
(Die aantal paragrawe wat verander is, is irrelevant) 

1 
1 

 

2  
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2.10 Inlynstelling van die eerste paragraaf is na links gestel  1  1  

 

 

2.11 • Eindnoot is gebaseer (‘anchored’) op die eerste 
hoofopskrif 'Career choices'  

• Bevat die 'custom mark':  © (‘copyright symbol’)  
• Verwysing www.careerchoices  

 
1 
1 
1  

3  

 2.12 
 

• Boekmerk genaamd ‘Understand’ is ingevoeg   
• Boekmerk geanker op 'Understand yourself'  

1 
1  

2  

 2.13 • Hiperskakel is op 'Careers Personality Tests' 
ingevoeg  

• Gekoppel aan die boekmerk genaamd 'Test'  
(Gebruik die muis om die hiperskakeleienskappe te 
kontroleer) 

1 
1 

 

2  

 

 

 

 

2.14 • Lys het kolpunte (‘bulleted’)  
• Kolpunte verskyn as 'hand'-simbole  
• Kolpunte is teen die linkerkantlyn gejusteer  
• Tabelstopspasie (tab space) is na 

simbool/koeëlpuntposisie ('text position') gestel op 1 
cm of 0.39"  

• Die inkeep is op 1.5 cm of 0.59" gestel  
 
(Aanvaar enige  hand-simbool/karakter) 

1 
1 
1 
1 
1 

 

5  

 2.15 • Outomatiese nommering  is op bladsy 8 toegepas 
• in die formaat (1. 2. … 8.)  

1 
1  

2  

 2.16 • Genommerde paragrawe verskyn in twee gelyke 
kolomme  

• Vertikale lyn skei die twee kolomme  

1 
1  

2  

 2.17 • Rame ('borders') is bygevoeg  
• Op die teks toegepas (en nie die hele paragraaf nie) 

1 
1  

2  

  
Totaal vir VRAAG 2 

   
[43] 
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VRAAG 3: Lêernaam: 3Form_Vorm              TOTAAL V3: 17 
 

Nr Kriteria Maks Punt Kandidaat- 
punt 

 
 

3.1 • Linker tabelstop is op 8 cm of 3.15"gestel  
• Stippellyntabelstop (‘leader tab’)  
• op 6 cm of 2.16" gestel  

1 
1 
1 

 

3  

 

 

3.2 • Datumveld is ingevoeg  
• Datumformaat is yyyy-mm-dd  
• Datumveld opdateer outomaties  

1 
1 
1 

 

3  

 

 

3. 3 • Teksveld is vir die naam ingevoeg  
• Hulpboodskap kom voor op die statusbalkie (‘status 

bar’)   
(Kontroleer eienskappe ‘properties’ van die 
teksveldkontrole) 

• Boodskap lees 'Insert name'  

1 
1 
 

1  

3  

 
 
 

3.4 • 10x1 tabel is ingevoeg  
• Tabel is op 'AutoFit to Contents' gestel  
• Tabelposisioneering is 7 cm of 2.76" gestel   
• Relatief tot die kantlyn (‘Relative to margin’)  

1 
1 
1 
1 

 

4  

 3.5 • Aftreklys is ingevoeg  
• Items is by die Aftreklys  bygevoeg: 

Male_Manlik 
Female_Vroulik 

(Ignoreer spelfoute – beide geslagte moet ingetik wees) 

1 
1 

 

2  

 3.6 • ‘Sciences’ merkhokkie se grootte is na presies 
(‘exactly’) 15 pt verander  

• Vakname is met 8 cm of 3.15 " inlyn gestel  

1 
1 

 

2  

  
Totaal vir VRAAG 3 
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VRAAG 4: Lêernaam: 4Info_Inlig              TOTAAL V4: 34 
 
• Merk die vrae van die formules af en nie die waardes/antwoorde in die selle nie. 
• Sorg dat dit die kandidaat se eintlike werk is (Selverwysings mag verskil, afhangend 

van die kandidaat se aksies) 
• Kandidate mag van verskillende formules of selle gebruik maak as boublokkies 

('building blocks') na die antwoorde toe 
 
Nr Kriteria Maksimum 

Punt 
Kandidaat-

punt 

Learners_Leerders werkblad  

 4.1 • Reeks ‘Learner1, Learner2’ … in die selle A3:A310  
• Af gekopieer  

1 
1  

2  

4.2 Sel A1:J1 saamgevoeg en gesentreerd  1  1  

4.3 Teksoriëntering is na 45° verander  in ry 2 1  1  

 4.4 • Vanne vanaf kolumn K na kolumn B gekopieer met die 
gebruik van die ‘paste special’ eienskap  (alle vanne 
moet in bo-kas verskyn)  

• Kolom K verwyder  

 
1 
 
1  

2 
 

 

 

 

4.5 • Kolom E is gekies  
• Selle met ‘n waarde groter of gelyk aan 70  (of selle 

met ‘n waarde groter as 69) 
• Groen vulkleur is gebruik  (aanvaar ook groen font) 

1 
1 
 
1  

3  

 

 

 

4.6 F3 =IF  (E3>=60 ,"Yes" ,"" )   OF 
F3 =IF(E3 <60,"","Yes") 

4 

 

4  

 

 

4.7 J4 =LARGE  (E3:E310 ,2 ) 
 
(Antwoord is 99) 

3 

 

3  

 

 

 

 

4.8 J5 =COUNTIF  (D3:D310 ,"Physical Science" ) +   
COUNTIF  (D3:D310,"Natural Science" ) 
 
(Antwoord is 29) 

3 
2 

 

5  

 4.9 ‘Page scaling’ is op ‘1 page wide’  by ‘4 pages tall’ 
gestel  

2 

 

2  

 4.10 Data is volgens kolom D gesorteer  
Dalende orde (‘descending’) in Kolom E  

1 
1  

2  
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Summary_Opsomming werkblad 

 

 

 

 

 

 

 

4.11 'n Sirkelgrafiek  is geskep korrekte selreeks is gekies  
‘n Toepaslike titel verskyn bo-aan  
Die beskrywing (‘legend’) verskyn onderaan die grafiek  
Die persentasies kom voor  op die segmente  van die 
grafiek 
Die grafiek verskyn in die Summary_Opsomming 
werkblad  
 
(Aanvaar enige weergawe van die sirkelgrafiek) 

 

3 
1 
1 
2 
 
 

1 

 

8  

4.11 Roosterlyne (‘gridlines’) verwyder  1  1  

  
Totaal vir VRAAG 4 

   
[34] 

 

 

 
Percentage who qualify for University

42%
58%

Number of learners who qualify for university entrance
Aantal leerders wat vir universiteitstoelating kwalifiseer
Number of learners who do not qualify
Aantal leerders in die groep wat nie kwalifiseer nie
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VRAAG 5: Lêernaam: 5Travel_Reis                       TOTAAL V5: 30 
 
• Merk die vrae van die formule af en nie die waardes/antwoorde in die sel. 
• Sorg dat dit die kandidaat se eintlike werk is. (Selverwysings mag verskil, afhangende 

van die kandidaat se aksies). 
• Kandidate mag gebruik maak van meer formules of selle as 'boublokke' na die 

antwoord. 
 
Nr Kriteria Maks Punt Kandidaat-

punt 
S&T_R&V werkblad  

5.1 Woordomvou in selle A2:L2 toegepas (‘wrapped’)  1  1  

5.2 Selrame is om die opskrifte in ry 2 geplaas   1  1  

5.3 Kolom J verskyn as randwaardes  1  1  

 

 

 

 

 

5.4 B3 = Concatenate  (LEFT  (D3,3 ),MID (A3 ,3 ,3 
)) 

(Antwoord is BloMAD) 
(Aanvaar ook ‘ampersand operator’ '&' in plaas van die 
‘concatenate’-funksie) 

6 

 

6  

 

 

 

5.5 E6=VLOOKUP 
(D6,Distance_Afstand!$A$2:$B$18,2,FALSE)  
 
• Korrekte ‘lookup’-waarde’ is genomineer (D6)  
• Korrekte ‘lookup’-reeks is genomineer  

(Distance_Afstand!A2:B18) 
• Absolute adressering is op die ‘lookup'-reekse rye en 

kolomme ($A$2:$B$18) toegepas  
• Korrekte ‘lookup’-kolom genomineer (2)  
 (‘False' parameter is opsioneel) 
(Antwoord is 510) 

 
 
 
1 
1 
 
 
1 
1 

 

4  

 

 

5.6 H3 =(E3* 0.01 ) + G3  
 OR 
H3  = E3/100 + G3 
(Antwoord is 4:00) 

3 
 

 

3  

 

 

 

 

 

5.7 I3=IF  (E3>1000 ,2 ,IF(E3>500 ,1 ,0 )) 
OR 
I3 = IF(E3 <500,0,IF(E3< 1000,1,2)) 
(Aanvaar enige geldige opsie)  
(Antwoord is 1) 

6 

 

6  
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5.8 J3 =E3 *J1  2  2  

5.9 L4 =K4+J4  
(Antwoord is R 27.38) 

1  1  

ClaimsChart_Eisegrafiek  

 

 

 

 

5.10 • Kolomgrafiek  
• Data vir slegs 10 afgevaardigdes word vertoon  
• Die titel ‘Claims’ op die y-as   
• Die data etikette en beskrywing ‘legend’ is verwyder   
• Die kolom wat Y Madikane verteenwoordig is na rooi 

verander   
(Moenie ‘n punt toeken as meer as 1 kolomkleur verander 
is nie) 

1 
1 
1 
1 
 

1 

 

5  

  
Totaal vir VRAAG 5 

   
[30]
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VRAAG 6: Lêernaam: 6Careers_Loopbane                                TOTAAL V6: 42 
 
Nr Kriteria Maks 

Punt 
Kandidaat-

punt 

STUDENT-tabel  

 

 

 

 

 

 

6.1 • Tabel genaamd STUDENT is geskep  
• Name_Naam  veld is bygevoeg  
• Met ‘n maksimum grootte van 45  
• Studyfield_Studieveld ‘lookup wizard’  bygevoeg met 

die korrekte opsies  
• Points_Punte bygevoeg as ‘n ‘integer’ veld  
• Verstekwaarde (‘default value’) vir Points_Punte-veld is 

op 950 gestel  
 
(Kontroleer Studyfield_Studieveld deur op die ‘lookup’ te 
kliek) 

1 
1 
1 
1 
1 
1 
1 
 

 

7  

Career_Beroep-tabel  

 

 

 

6.2 • ID-veld is verwyder  
• 0000 vir toevoermasker ‘input mask’ vir Code_Kode-

veld  
• ‘Exactly’ 4  
      (Moenie 9 of # aanvaar nie) 
• ‘Required’ moet op ‘Yes’ vir Phone_Foon-veld gestel 

wees  

1 
1 
1 
 
1 

 

4  

Navraag (‘Query’) qryCodes_Kodes  

 

 

 

6.3 • 3 Korrekte velde Name_Naam, Code_Kode, 
Phone_Foon is ingesluit  

• Criteria van Code_Kode: >=2000  en  <=3000  
 
(Verwag 6 rekords) 

 
1 
3 

 

4  

Navraag (‘Query’) qryCost_Koste  

 

 

 

 

6.4 • Kosteveld bygevoeg  
• Cost:[Distance_Afstand]  *5.5  * 2  
• Na geldwaarde geformateer   
 (Aanvaar [Distance_Afstand]*11) 
 
(Verwag 24 rekords) 

1 
3 
1 

 

5  
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Navraag (‘Query’)  qryWebaddress_Webadres  

 

 

6.5 • Rekords volgens Name_Naam-veld gesorteer  
• Kriteria vir Webaddress_Webadres-veld is 'Is Null'  
• Webaddress_Webadres-veld vertoon nie  
 
(Verwag 5 rekords) 

1 
1 
1 

 

3  

Form frmCareer_Beroep  

 

 

 

 

 

6.6 • Opskrif verander  
• Gesentreerd  
• Geel lyn  
• Phone_Foon-veld bygevoeg  

 (Phone_Foon is as ‘n veld bygevoeg en nie ‘an unbound 
box’ nie) 

• =Date()  in die voetskif ingevoeg  

1 
1 
1 
1 
 
 

2 

 

6  

Report Expo (voorheen Career_Beroep genoem)  

 

 

 

 

6.7 • Groepeer volgens Accommodation_Verblyf veld  
• Gesorteer volgens Name_Naam veld  
• Formula in groep footer  
• =count(*)  
(Aanvaar ook =count[field])  

1 
1 
1 
1 
1 

 

5  

6.8 • Naam van die verslag Career_Beroep verander na 
Expo  

1  1  

Report RepMyReport  

 

 

 

 

 

 

6.9 • Verslag geskep; qryCosts_Koste gebruik daarvoor  
• Alle velde word vertoon  
• Opskrif bygevoeg  
• Bladsy orientasie is op landskap gestel  
• Formule in 'report footer' geplaas  
• =MAX  ([Distance_Afstand])  

1 
1 
1 
1 
1 
2 

 

7  

  
Totaal vir VRAAG 6 
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VRAAG 7                  TOTAAL V7: 22 
 
Filename: 4Info_Inlig, 7Data, 7Pic_Prentjie, 7Merge_Saamvoeg 
 
Nr Kriteria Maks 

Punt 
Kandidaat- 

Punt 

7Merge_ Saamvoeg  

 7.1
. 

• Geplak as 'n tabel  
• Opdateer outomaties  

(Moenie penaliseer as die tabel verkeerd geplaas is nie) 

1 
1 

 

2  

 

 

 

 

 

 

 

 

7.2 • Ry hoogte is presies 'exactly'  0.75 cm/0.3"  
• Vertikale inlynstelling van die table is gesentreer  
• Boonste ry selle saamgesmelt  
• Nuwe ry onderaan die tabel ingevoeg  
• Verwyder selraampies van boonste ry  
• Buitenste raam van onderste 3 rye  is ‘n dubbellyn  
• Binne rame is enkellyne  

2 
1 
1 
1 
1 
2 
1 

 

9  

 

 

7.3 • 7Pic_Prentjie is gebruik  
• Watermerk gestel  
• 'Scaled' na 500%  

1 
1 
1 

 

3  

 

 

7.4 • Bladsyraam bygevoeg  
• 3 pt   
• Skaduraam ('shadow border')  

1 
1 
1 

 

3  
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7.5 

• Naam- en Van-velde  gekoppel met databron   
 (Die boodskap hieronder, wat verskyn as die dokument 

oopgemaak word, wys dat die databron gekoppel is  en 
die filters vir Gender/Geslag en School/Skool) 

 
 
 
 
 
 
 
• Korrekte Skool  
• Korrekte geslag  
• Saamgevoeg tot 7Final_Finaal  
 
(Verwagte aantal bladsye is 28) 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 
1 
1  

5  

  
Totaal vir VRAAG 7 
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