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	INSTRUKSIES EN INLIGTING
	
	



	1.
	Hierdie is ŉ praktiese demonstrasie oor hoe om ŉ rekenaar te gebruik.
	
	



	2.
	Die demonstrasie bestaan uit EEN verpligte vraag.
	
	



	3.
	Jou fasiliteerder sal hierdie praktiese demonstrasie oor ŉ tydperk van 3 weke uitvoer.
	
	



	4.
	Maak seker dat jou werk gedruk en gestoor word en as bewys in jou portefeulje geliasseer word.
	
	







	VRAAG 1
	
	



	Demonstreer die volgende take:
	
	



	1.1
	Koppel die rekenaarsleutelbord, skerm, muis, luidsprekers, en kragkabels aan die stelseleenheid en 'n kragtoevoer.
	
	
  (6)



	1.2
	Skakel die rekenaar aan.
	
	  (1)



	1.3
	Koppel die drukker aan die rekenaar.
	
	  (2)



	1.4
	Verander die datum en tyd van die rekenaar.
	
	  (2)



	1.5
	Maak die stelsel se nutssakrekenaar oop en doen berekeninge soos deur die fasiliteerder aangevra.
	
	
  (2)



	1.6
	Maak die sakrekenaar toe.
	
	  (1)



	1.7
	Verander die agtergrond van die rekenaarskerm.
	
	  (1)



	1.8
	Aktiveer 'n sluimerskerm (‘screen saver’) van jou keuse met 'n wagperiode van 5 minute.
	
	  
  (1)



	1.9
	Demonstreer DRIE korrekte postuurposisies wanneer 'n rekenaar gebruik word.
	
	  
  (3)



	1.10
	Maak 'n nuwe Word-dokument oop.
	
	  (1)



	1.11
	Aktiveer en deaktiveer formatteringsnutsbalke.
	
	  (2)



	1.12
	Stel die bladuitleg op landskap.
	
	  (2)



	1.13
	Tik 'Inligtingskommunikasie-Tegnologie'.
	
	  (3)



	1.14
	Voeg jou naam en van as kopskrif (‘header’) in.
	
	  (1)



	1.15
	Voeg die datum as voetskrif (‘footer’) in.
	
	  (2)



[bookmark: _GoBack]
	1.16
	Stoor die dokument as 'EERSTE POGING' op die werkskerm (‘desktop’).
	
	  (2)



	1.17
	Druk die dokument. (Liasseer die gedrukte kopie as bewys.)
	
	  (2)



	1.18
	Maak die dokument toe.
	
	  (2)



	1.19
	Skep ŉ lêer op jou werkskerm (‘desktop’) en noem dit 'Demonstrasie'.
	
	  (2)



	1.20
	Skuif die Word-dokument 'EERSTE POGING' na die 'Demonstrasie'-lêer.
	
	  (2)



	1.21
	Vee die lêer 'Demonstrasie' uit.
	
	  (2)



	1.22
	Maak die herwindrom (‘recycle bin’) oop.
	
	  (2)



	1.23
	Herstel die uitgewisde lêer 'Demonstrasie' en stoor die lêer op 'n skyf.
	
	  (2)



	1.24
	Sluit die rekenaar af (‘shut down’) volgens die korrekte voorskrifte.
	
	  (2)



	1.25
	Ontkoppel die kragkabel van die kragpunt.
	
	  (2)
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	TOTAAL:
	
	  50  
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